附件1

福建省绿色食品续展工作实施细则

第一条 为保障绿色食品事业持续健康发展，提高绿色食品续展工作效率，根据中国绿色食品发展中心《省级绿色食品工作机构续展审核工作实施办法》，结合本省实际，制定本实施细则。

第二条 本细则适用于福建省内的种植类产品及其加工品、自然养殖的水产品及其加工品、饮用水等绿色食品续展产品。
畜禽产品及其加工品、人工养殖的水产品及其加工品、蜂产品、主要原料来自省外绿色食品企业或绿色食品原料标准化生产基地的加工产品，其续展综合审核工作，仍由中国绿色食品发展中心负责。
第三条 福建省绿色食品发展中心（以下简称省中心）负责福建省的绿色食品续展工作，包括受理续展申请、续展材料复审、实施现场检查、组织综合审核及其相关工作。
第四条 续展工作程序

(一)各设区市绿色食品工作机构（以下简称市绿办）负责本辖区内的绿色食品续展工作，制定当年的续展工作计划，并通知续展企业在规定时间内报送续展申请材料。

(二)市绿办负责组织本辖区内到期企业的续展申请，组织续展材料初步审核（简称初审），填写《福建省绿色食品申报材料文审意见单》（简称《文审意见》）。
(三) 市绿办在20天内把符合要求的绿色食品续展申请材料（两份原件）及《文审意见》报送省中心，同时把《绿色食品续展流程汇总表》电子表格发送省中心。续展材料应按《绿色食品续展材料申报清单》顺序装订。
(四)省中心收到续展材料后，进行登记编号，组织安排对续展材料复审。对不符合绿色食品续展时限或生产要求的，不予受理；对还需补充材料的续展企业，由市绿办通知企业提交补充材料。省中心统一委派检查员实施现场检查工作；续展企业的现场检查可与年检实地检查相结合。
(五)检查员应在15天内完成现场检查报告，把相关材料提交省中心进行综合审核。提交材料包括现场检查意见单、产品（或产地）抽样单，企业整改报告等。
(六)省中心组织对续展申请材料进行综合审核，做出综合结论。结论分为“合格”、“整改补充”及“不合格”。
结论为“不合格”的，向续展申请人出具综合审核通知书，本生产周期内不再受理其申请；结论为“整改补充”的，由市绿办通知续展企业在规定时限内补充材料；未按规定要求或未按规定时限补充材料的按不合格处理。

未在规定时限内完成续展的，按初次申请认证程序执行。

(七) 省中心将综合审核合格的续展材料报送中国绿色食品发展中心，以备监督抽查。
第五条 绿色食品续展综合审核

（一）续展综合审核采用评审形式，采取定期集中评审和不定期评审相结合。定期集中评审时间为上半年和下半年各1次；绿色食品证书到期时间与集中评审时间不一致的企业，采用不定期评审。

（二）定期集中评审采用专家评审制度，根据评审的需要建立绿色食品专家库，专家必须具备绿色食品检查员资质，专家库成员应涵盖种植、养殖、加工等专业。 
（三）续展材料应当由两名或两名以上专家经过评审做出综合审核结论，评审应当客观、科学、公正、高效。

（四）评审专家不得参与以下企业的评审：由自己承担检查任务的企业，本市的企业及与自己有直接利益关联的企业。
第六条  市绿办要及时通知相关企业在绿色食品证书有效期满4个月前报送续展申请材料，续展材料在绿色食品证书有效期满3个月前报送省中心，逾期者不予受理。
第七条 市绿办要把续展工作与年检工作紧密结合，确保企业能及时完成续展。结合续展工作重点核实以下内容
（一）申请人是否缴清前期标志使用费（两次缴费）。

（二）是否在绿标有效期三年内产品已经抽样检测，抽样检测产品数量是否符合要求；

（三）是否在绿标三年有效期内发生过质量安全事件；

（四）是否发生基地、厂房、注册商标、地址、法人、原料及工艺的变化或变更。
第八条 省中心对市绿办的续展工作进行督促、指导，保证续展工作的时效性、续展材料的完整性。
第九条  本细则由省中心负责解释。

第十条  本细则自2013年10月1日起施行。

第十一条  附则 《福建省绿色食品续展材料审核规范》
附则        福建省绿色食品续展材料审核规范

一、企业申请材料

	分类
	审核明细
	审核要点

	1
	续展认证申请书
	新版，如实填写、不得缺项

	1.1
	封面
	企业盖章

	1.2
	声明
	企业签字、盖章

	1.3
	表一概况
	填写内容须与证书一致。若发生变化：

企业名称变更的，提供变更申请、企业新旧营业执照复印件和工商核准变更登记证明

产品名称变更的，提供产品名称变更申请

商标变更，提供变更申请、新商标注册证复印件

产量减少的，说明即可；产量增加的，如自建基地的，面积超出原环境监测范围的，提供基地的监测报告、基地农户名单、购销合同；如外购绿色食品原料的，提供按新生产量签订的购销合同。

	1.4
	表二至表五
	如变化填写“无”，如有变化填写“有”，并提供与变化相关材料

	1.5
	附表一农药肥料使用情况
	申请产品为初级产品的，“种植面积”与“产量”栏应与证书一致；若为加工产品，应与附表三“原辅料使用情况”中的“年用量”栏一致”。

审核“农药使用”栏的品种、使用量和间隔，必须符合绿色食品农药使用准则；一个生长周期内同一种化学农药只能使用一次，茶叶生产菊酯类农药一年只能使用一次；注意农药的商品名称，核实有效成分，主要成分不得重复；不得使用禁用农药。

审核肥料，符合绿色食品肥料使用准则，注意有机肥与无机肥的比例为至少1：1，粪肥要充分腐熟，禁止使用硝态氮肥。

	1.6
	附表三加工情况
	分产品填写，“产品名称”、“产量”须与“表一”一致；“名称”填写原料名称，“执行标准”应为绿色食品标准或经中心备案的企业标准。

原辅料使用情况：

填写比例，（扣除加入的水的比例）90%，要求是绿色食品或来源于绿色食品基地按照绿色食品标准生产；2-10%，要求有固定来源，提供省级以上按按绿标检测的产品检测报告；2%以下，要求有固定来源即可。
盐：小于5%，有固定来源，提供购买合同和发票复印件；等于大于5%的，有固定来源，产品达到绿色食品标准，提供购买合同和发票复印件和检验报告。

添加剂：符合绿色食品标准，注意防腐剂的使用。

	2
	企业法定资质文件
	  文件名称、地址与申请人一致，有效期内

	2.1
	企业营业执照复印件
	企业名称与申请名称一致，且年检合格

	2.2
	绿色食品证书复印件
	年检合格、年检章齐全

	2.3
	商标注册证复印件
	商标使用权人与申请企业名称一致，如不一致，提供商标许可使用合同。

	2.4
	相关许可证复印件
	QS证书，如在换证期间内，可由当地质监部门提供证明。

矿泉水、盐等开采许可证

	3
	原料供应材料
	    提供基地分布图及种植基地行政区划图并标明基地位置

	3.1
	自有基地
	提供情况说明（包括自有基地的性质、面积及集中管理的方式），土地承包合同复印件（核实承包方是否是绿标申请人，土地承包合同的有效期）

	3.2
	基地+农户
	基地清单：到村，面积与附表一一致

	
	
	种植户花名册：包括姓名、所在村、面积，总面积与基地清一致

	
	
	收购合同：3-5份，合同内容体现绿色食品种植管理和收购要求，有效期涵盖新三年

	
	
	收购发票或收据复印件3-5份

	3.3
	外购原料
	购销合同：合同有效期涵盖新三年

	
	
	外购色绿色食品原料证书复印件：证书为有效证书，核实产量

	
	
	购买发票复印件：购销双方名称严格一致

	4
	产品包装
	企业、产品名称与申请完全一致；执行绿色食品标准；包装上配料与附表三一致；绿标与企业号的使用应符合设计手册要求。

	二、现场检查材料
	
	

	1.
	现场检查计划
	检查时间应在企业申请时间之后，检查人员应具备检查员资质，且注册范围涵盖检查产品，至少两人。

	2.
	现场检查确认回执表
	企业签字、盖章确认，落款时间应在检查时间之前和企业申请时间之后。

	3
	现场检查评估表
	如实填写，不得缺项，内容应与企业申请材料吻合

	4
	首次会议签到表
	手写

	5
	末次会议签到表
	手写

	6
	现场检查照片
	涵盖六个环节：首次会议、基地与加工车间现场、仓库现场、查阅资料、访谈、末次会议、

	三、检测报告
	
	

	1
	产品检测报告
	抽检报告
	仅指部中心年度抽检报告、漳州农业检验测试中心和省分析测试中心出具的省级“三品”抽检报告。报告中的企业、产品名称须与申请一致，时间在三年有效期内，提供复印件。

报告适用范围：系列产品1个报告可供5个产品使用，如大米、茶叶等；非系列产品报告不可替代使用，如蔬菜、水产品等，1个产品需1个抽检报告。

	
	
	委托检测报告
	由绿色食品定点检测机构，按照绿色食品标准进行检测的报告。报告中的企业、产品名称与申请一致，时间在一年有效期内，报告应提供原件。

提供抽样单和产品检测情况表，抽样单填写齐全，抽样人员签字。

报告适用范围：系列产品，1个报告可供5个产品使用，如大米、茶叶；同一基地范围内的产品，如多个蔬菜、同一水面的多种水产品等：产品检测数按总数开平方根×0.8取整。

	2
	环境监测报告
	环境发生变化时提供：

检查人员现场检查时认为确为必要；

基地扩大超出原有监测面积，就超出部分提供有效环境监测报告；

加工环境发生变化如工厂搬迁，涉及加工用水的，提供新址加工用水检测报告

	四、绿色食品续展认证报告
	

	1
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