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附件二：

　　　　　食品准入登记备案制度

　　为保障人民群众身体健康和人身安全，严把食品安全关，保护消费者的合法权益，商场、超市、便利店等食品经营单位应对食品供货单位主体资格和购销食品进行准入登记备案。现制定食品准入登记备案制度如下：

　　一、登记备案范围:

　　粮食、食用油、酱油、醋、水果、饮料、蔬菜（季节性、时令性蔬菜除外）、畜禽制品、鲜活肉禽、水发产品、豆制品、奶制品、腌制品、小食品、调味品等。

　　二、登记备案内容：

　　（一）食品供货单位主体资格备案内容：

　　1．营业执照复印件；

　　2．生产许可证复印件；

　　3．卫生许可证复印件；

　　4．商标注册证复印件；

　　5．总经销、总代理授权书复印件；

　　（二）购进食品备案内容：

　　1．食品名称

　　2．食品规格
　
　　3．商标名称

　　4．商标注册证号

　　5．食品执行标准

　　6．生产基地名称

　　7．生产基地地址

　　8．生产基地联系人和联系电话

　　9．卫生防疫、商检、农业、质监等检测检疫报告书复印件；

　　10．绿色食品、无公害食品、有机食品、安全食品、名牌食品标志证书、其它荣誉证书、质量认定证书复印件。

　　三、登记备案要求：

　　（一）食品经营者要将生产厂家提供的企业主体资格证明和食品质量相关材料建立档案（相关书式材料复印件均应加盖生产企业明章，以确保其真实性）。

　　（二）购进食品要不定期进行抽检、验货，并检验食品供货单位原始进货凭证。

　　（三）对销售中发现的不合格食品质量问题、各级工商部门抽检不合格或者超期变质的食品，由食品经营单位质检部门（客户服务部门）及时记载归档，并迅速报告相关政府职能部门。

　　（四）所建档案要做备份并接受工商行政管理机关备查。

　　四、登记备案方法：

　　食品经营单位要建立《食品准入登记备案档案》，该档案分机读档案和书式档案两种，书式档案主要是将供货商主体资格材料进行归档；机读档案主要是将购进的食品按每一进货批次进行录入归档，并定期接受辖区工商所对录入数据的软盘传输备查。
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